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ذا واغ       Windows لن

نلاحظ عند فتح اي نافذة سواء كانت ملف او مستند عند الضغط علٌه مرتٌن متتالٌتٌن بكلك اٌسر 

النافذة  ً الجهة الٌمنى من  بكلك اٌمن مرة واحدة اوللماوس  بوجود ثلاث ازرار ف

 وهً:

  الذي ٌستخدم لغلق النافذة. الاغلاقزر 

  الحقٌقً بعد تكبٌرها لتغطً سطح  حجمها الى النافذة أعادةٌعمل على  الذيالاستعادة زر

 المكتب باكمله.

  سطح على صغٌر شرٌط شكلعلى  وجعلها النافذة تصغٌرٌعمل على  الذي التصغيرزر 

 .المكتب

واختٌار النافذة المطلوبة من  النوافذ المفتوحةمن لوحة المفاتٌح للتنقل بٌن  Alt+tabٌستخدم المفتاح 

 .tabخلال تحرٌر مفتاح 

 

 النوافذ المفتوحة.بٌن ثلاثً الابعاد من لوحة المفاتٌح للتنقل  Windows+tabاما المفتاح  
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ت ا ين ا ع ذ م ف وا لن  Windows Preview    ا

 النوافذ لمعاٌنة  فئاتعدد من ال Windows 7  التشغٌل نظام ٌتضمن

 : هً الفئات  وهذه التً تظهر عند الضغط على السهم المؤشر فً الشكل 

  :وتتضمن   Icons previewمعاينة الايكونات  -1

  َفئة الاٌكونات الكبٌرة جداExtra large Icons . 

 

 

 

 

  فئة الاٌكونات الكبٌرةlarge Icons. 

 

 

 

 

 

  فئة الاٌكونات المتوسطةMedium Icons . 
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  فئة الاٌكونات الصغٌرةSmall Icons . 

 

 

 .List previewمعاينة اللائحة  -2

 

 

 

 

 .Details previewمعاينة التفاصيل  -3

 .Tiles previewمعاينة المربعات  -4
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 .Contents iconsمعاينة المحتوى  -5

 

فً اي مكان فارغ ٌمكن ترتٌب الملفات والمستندات داخل النافذة من خلال الضغط بكلك اٌمن للماوس 

 :ختٌارات التالٌة حد الأأنختار منها  تظهر قائمة Sort byواختٌار من النافذة 

 Name  . ترتٌب الملفات والمستندات حسب الاسم 

 Data modified تارٌخ خلق الملفات او  ترتٌب الملفات والمستندات حسب

 .المستندات

 Size  .ترتٌب الملفات والمستندات حسب حجم الملفات او المستندات 

 Type   على سبٌل ترتٌب الملفات والمستندات حسب نوع الملفات او المستندات

 غٌرها. و pdfوورد او  المثال

د ل اء مج ش ن     Create Folder ا

ً مكان فارغ انشاء مجلد جدٌد من خلال النقر بالزر الاٌمن للماوسٌمكن   جدٌد ومن ثم اختٌار الاٌعاز ف

New مجلد  ومن القائمة الفرعٌة  اختٌار  الاٌعازFolder فً  لحفظ مجموعة من الملفات والمجلدات

 مجلد واحد كما فً الشكل ادناه.
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د ل مج ل ق ل ا ن اخ و س ستن  Copy and Cut the File     ا
ً الحاسبة من خلال الضغط  بالزر الاٌمن على المجلد واختٌار الاٌعاز اي  ٌمكن نسخ الملف الى مكان ف

لصق  من القائمة ثم نذهب الى المكان المراد نقله والضغط بالزر الاٌمن واختٌار الاٌعاز Copyنسخ 

Paste . توجد طرٌقة اخرى لنسخ المجلد عن طرٌق الضغط على الاٌعاز  كماCtrl + C  من لوحة

 .اٌضاَ  من لوحة المفاتٌح Ctrl+vوالضغط على والذهاب الى المكان المطلوب المفاتٌح 

ً قص  المجلدأما عملٌة نقل  من خلال الضغط  بالزر  ًمن موقعه والأنتقال به الى موقع ثان المجلدفتعن

من القائمة ثم نذهب الى المكان المراد نقله والضغط بالزر  Cut قصالاٌمن على المجلد واختٌار الاٌعاز 

المجلد عن طرٌق الضغط على  لقصتوجد طرٌقة اخرى  كما . Pasteلصق  الاٌمن واختٌار الاٌعاز

من لوحة  Ctrl+vمن لوحة المفاتٌح والذهاب الى المكان المراد نقله والضغط على  Ctrl + Xالاٌعاز 

َ  المفاتٌح  .اٌضا

ل مج ل ف ا ذ  Delete Folder       دح
دون وعند حذف الملف نهائٌاَ ، Recycle binعند حذف مجلد سوف ٌتم ارساله الى سلة المهملات 

الملف المراد حذفه بالزر الاٌمن واختٌار الاٌعاز  نذهب الى سلة المهملات والضغط علىارجاعه 

Delete  ، نختار الاٌعاز  افراغ سلة المهملاتاما اذا اردناEmpty The Recycle Bin  ، وٌمكن

ٌمكن حذف ، و Restore this item الملف واختٌار استرجاع الملف الى مكانه من خلال الضغط على

 الاتٌة: الطرقالمجلد من خلال 

 من لوحة المفاتٌح.  Deleteالتأشٌر علٌه بالزر الاٌسر ومن اختٌار الاٌعاز  -1
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 . Deleteالنقر على الملف بالزر الاٌمن تظهر قائمة فرعٌة نختار منها الاٌعاز  -2

 من لوحة المفاتٌح فً وقت واحد.  Shift + Deleteالضغط على  -3

ت وا د ة الا رط ش  Tool Bars    ا

ً  الأدوات أشرطة من العدٌد كلهنا ٌوجد  مكان على الأٌمن بزر عن طرٌق النقر إلٌها الوصول ٌمكنالت

 شرطةا الفرعٌة القائمة منونختار   Toll Barsالأدوات أشرطة وإختٌار المهام شرٌط من فارغ

  :كما فً الشكل  الآتٌة الأدوات

  شريط العنوانAddress bar ًأو ملف إسمٌمكن الوصول الى  العنوان الشرٌط هذا ف 

 .وغٌرها وٌب صفحة أو الشبكة على حاسبة أو مجلد

  شريط الارتباطLink bar  أدوات شرٌط على الموجودة الأرتباطات ٌبٌنفً هذا الشرٌط 

 .الأنترنٌت مستكشف فً الموجودة الأرتباطات

  شريط سطح المكتبDesktop الملفات الىالسرٌع  وصولال ٌمكن من خلال هذا الشرٌط 

 والبرامج الموجودة على سطح المكتب. والمجلدات

 اللوحي الكومبيوتر إدخال لوح Tablet PC input panel لوحة عرضٌقوم هذا الشرٌط ب 

المربوطة  المفاتٌح لوحة عن الأستغناء ٌمكن وعن طرٌقها الشاشة على الكومبٌوتر إدخال

 انظر الشكل .بالحاسبة

  شريط اللغةLanguage bar حسب  الحاسبة الى الأدخال لغة تبدٌلهذا الشرٌط ب ٌمكن

 تحوٌل من اللغة العربٌة الى اللغة الانكلٌزٌةعلى ذلك  مثالاللغات المنصبة على نظام التشغٌل 

 .وبالعكس


