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  المخطط اختيارات

 الصغيرة لمخططك هنا يمكنك ان تشرح للمساعد البياني التفاصيل

 ألواح 6تحتوي الشاشة على 

 العناوين .3.3.1

 

 اضغط داخل صندوق الكتابة ، واكتب النص الذي ترغب به ليكون عنوان

 المخطط ،او عنوان للمحاور

  

 الايضاح وسيلة .3.3.4

 

الايضاح واختيار  باظهار او اخفاء وسيلةاختيار اذا ما كنت ترغب 

  .مكانها

  

 البيانات عناوين 3.3.5

 

  

 .اسم او قيمة لديك امكانية وضع عناوين لبياناتك على المخطط ، مثل

اختيار، فان القائمة سوف تسمح لك  اعلم انه في حالة اختيار اكثر من

 . بتقرير كيفية اظهار هذه العناوين
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 المخطط موقع 3.4 

 

يمكنك وضع المخطط 

 في ورقة عمل جديدة

او ككائن في نفس 

 .الورقة الحالية

   

 Microsoft Office Excelمايكروسوفت أوفيس إكسيل 

هو برنامج من مجموعة البرامج المكتبية مايكروسوفت أوفيس يقوم بتنفيذ العمليات الحسابية، وتحليل المعلومات، 

 جداول. وتمثيل البيانات في

عبارة عن برنامج يقوم بمعالجة ودعم الدوال المختلفة وكذلك قواعد البيانات والرسومات البيانية، ويقوم هو 

 البرنامج بعرض ورقة عمل

 تتكون من صفوف وأعمدة.

 

 خواص برنامج اكسل.

 إدخال البيانات بطريقة سلسة.• 

 تحليل البيانات بسرعة فائقة.• 

 ختلفة حسب رغبة المستخدم.عرض نتائج التحليل للمستخدم بطرق م• 

 احتوائه على دوال كثيرة في كل المجالات.• 

 طريقة تشغيل البرنامج.

 لتشغيل البرنامج نتبع الخطوات التالية:

 قائمة ابدأ 1(

 كافة البرامج 2(

)3 Microsoft Office 

)4 Microsoft Office Excel 2010 

 للبرنامجعند بدء تشغيل البرنامج تظهر لنا الواجهة الرئيسية 

 ويسمى مصنف xlxsملف الاكسيل يكون ملف بامتداد .

 بينما كنا في برنامج الوورد نطلق عليه اسم مستند

 

 

 


