
 
  

إذا أخطا�ا في المعادلة الرياضـية و أرد�ـا تصـحيح هـذا الخطـأ فإ�نـا             
�قــوم بتحريــر المعادلــة الرياضــية و ذلــك عــن طريــق النقــر المــزدوج علــى 

تعديلـها ثـم    الخلية التي فيها المعادلة أو بنقرة واحدة في شريط الصيغة بشرط أن تكون الخلية النشطة هـي الخليـة الـتي تحتـوي علـى المعادلـة المطلـوب                              
 .نجري التعديل الذي �ريد 

 
 
 
 

 .يكون تحرير المعادلة مشابه لتعديل محتويات الخلية مع الا�تباه إلى الصيغة الرياضية يجب أن تكون خالية من أي فراغ  

عادلة هـو �فـس لـون      إذا احتوت المعادلة الرياضية على أسماء الخلايا فسوف تكون تلك الأسماء بألوان مختلفة بحيث لون الاسم داخل الم                  
 .كما في الشكل أد�اه .الخلية في ورقة العمل 
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عندما �قوم بعملية رياضية على مجموعـة مـن الخلايـا و أرد�ـا تطبيـق هـذه العمليـة                     
  :طريقة لاستنساخ هذه العملية وهي أكثر من على خلايا مجاورة توجد 

 . وهنا سيتم �سخ المعادلة وليس القيمة الناتجة  ) قاالذي تم شرحه ساب(  باستخدام المربع السحري 

  وفيهـا مجموعـة اختيـارات     Fill ثم �ضغط على  قائمـة تحريـر ومنـها نختـار تعبئـة      تحديد �طاق الخلايا المطلوب استنساخ المعادلة فيها 
 .كما في الشكل أد�اه نختار منها الذي يناسب تحديد�ا للخلايا 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  معـا إذا كـان التحديـد للأسـفل و             Ctrl + Dلايا المطلوب استنساخ المعادلة فيها ثـم الضـغط علـى المفتـاحين     تحديد �طاق الخ 
Ctrl +R  في الورقة التي يكون اتجاهها إ�كليزي أي تكون الكتابة فيها من اليسار إلى اليمين   إذا كان التحديد لليمين. 
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 كا�ت لـديك  إذا أما  ،  Enter  مفتاح   بعد كتابة الصيغة وثم الضغط على F9القيمة الناتجة و ذلك بالضغط على يمكن استبدال الصيغة ب 
 .  Enter ثم الضغط على مفتاح F9الها بالقيمة الناتجة فيمكن ذلك من خلال تحرير المعادلة ثم الضغط على دصيغة قديمة و تريد استب

 
عندما يكون                    Auto sumالتلقائي  مع الج دالة تستخدم هذه الدالة   

                         الأدواتوتكون موجودة بشكل ايكو�ة في شريط لدينا خلايا متجاورة و يراد جمعها 
 :ويكون استخدامها كالأتي 

الجمـع    ثـم �ضـغط علـى ايكو�ـة        إيجـاد الجمـع لهـا        الخلايا المراد   والتي تكون أما أسفل أو بجا�ب        نحدد الخلية المراد إظهار الناتج فيها      

  الجمـع التلقـائي  سـوف تظهـر النتيجـة علـى ايكو�ـة    إيجاد الجمع لها ثم �ضـغط        نحدد الخلايا المراد     

 .  فيتم إعطاء الناتج  Enterالتلقائي  سوف تظهر المعادلة جاهزة في الخلية المحددة ثم �ضغط 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 أو

لخلايـا  مباشـرة في خليـة أسـفل ا           
                   .المحددة 
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عند الضغط على السهم الموجود بجا�ب ايكو�ة الجمع التلقائي سوف تظهر لنـا قائمـة بـبعض الـدوال الـتي يمكـن اسـتخدامها باتبـاع            
 :موضحة بالشكل أد�اه  �فس طريقة الجمع التلقائي وهذه الدوال 

 
 
 
 
 
 

بنافــذة خاصــة أمــا بالنســبة إلى الاختيــار وظــائف  في المحاضــرة  بالتفصــيلاســوف �شــرحههــي �افــذة إدراج  دالــة  إضــافية فيعطينــا دوال أخــر
 .القادمة

 

ى 
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