
 
 
 
 
 
 

 :هناك طريقتين لتغيير ارتفاع الصف و عرض العمود 
  سوف تظهر النافذة التالية  ) عرض ( ومنها نختار ارتفاع ) عمود ( من خلال قائمة تنسيق نختار صف 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  كل سيتحول مؤشر الماوس ليصبح بالش) أسماء الأعمدة ( من خلال الوقوف على الخط الفاصل بين أرقام الصفوف 
 

 
 
  

 
 

ــراء ــا    لإجـ ــن الخلايـ ــة مـ ــى مجموعـ ــيقات علـ ــب  التنسـ يجـ
تحديدها ثم الذهاب إلى قائمة تنسيق ومنها نختار خلايا سـوف تظهـر �افـذة خاصـة بهـا هـي �افـذة تنسـيق خلايـا وفيهـا عـدة اختيـارات وكـل اختيـار                   

 : كما في الشكل أد�اه يحتوي مجموعة من التنسيقات 
 

هنا يكتب ارتفاع الصف  هنا يكتب عرض العمود
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  Number  للرقم العام الشكل  لتحديد :رقم.    Alignment     الخلية داخل واتجاهه النص محاذ لتحديد: محاذاة . 
Font      ومميزاته ولو�ه وحجمه الخط �وع لتحديد: خط.   Border      الحدود  خط ونمط الخلية حدود لتحديد: حدود. 

 Patterns     لوضع تعبئة للخلية  : �قش. 
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