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    Chart Selectionلرسم البياني اختيار ا

ت ل�وب اختي�اره فتظھ�ر مربع�االمط Chart رسم البيانيننقر بالمؤشر مرة واحدة داخل ال

قرن��ا وإذا ن .وھ��ذا يعن��ي أن��ه ق��د ت��م اختي��ار  Chart رس��م البي��انيص��غيرة عل��ى أطــــــــــ��ـراف ال

ة . إذن � يعتبر مح�دد وبالت�الي � تس�ري علي�ه أي وظيف�ة مطلوب� رسمبالمؤشر مرة واحدة خارج ال

و�ً وبع�دھا نج�ري أي تغيي�رات ه ايجب ان يتم اختي�ار  Chartرسم البيانيلعمل أي تغييرات على ال

  مطلوبة .

  

  بيانيالرسم الحذف  

  المراد حذفه . Chartبيانينضلل) الرسم النحدد ( .1

  من لوحة المفاتيح .  Deleteالحذف أضغط مفتاح .2

  

  تغيير حجم رسم بياني سواء بالتكبير أو بالتصغير

  ) الرسم وذلك بالنقر داخله مرة واحدة .نظللنحدد ( .1

عن�د  Chart رس�ملصغيرة والتي تظھ�ر عل�ى جوان�ب الر إلى أحد المربعات اأذھب بالمؤش .2

ونس�تمر الزر ا�يسر للف�ارة  اختياره حتى يصبح شكل المؤشر              وعندھا ننقر على

  بالنقر عليه بينما نحركه با�تجاه المطلوب .

  

  تحريك رسم بياني من مكان lخر 

ث�م ننق�ر المؤش�ر ونس�تمر ب�النقر عليھ�ا بينم�ا  Chartأذھب بالمؤشر إلى أي مكان داخل 

  نحركه با�تجاه المطلوب .

  

  -: م*حظة

م��ن حي��ث ا�ل��وان أو حج��م الخط��وط فأنن��ا ننق��ر   Chartرس��ملعم��ل أي تغيي��رات داخ��ل ال

  بالمؤشر مرتين متتاليتين على المكان المطلوب التعديل عليه ثم نجري التغييرات ال*زمة .
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  Closing a Workbookغلق البرنامج 

وأنت تعمل على برنامج اPكسل فانك تحتاج إلى غلقه عند ا�نتھاء من العمل فما عليك إ� إتباع 

  احد ھذه الطرق:

  اختر غلق  Office Buttonمن شريط ا�زرار  .1

  بعد حفظ التغيرات التي طرأت على البرنامج. Ctrl+Wاختر من لوحة المفاتيح  .2

  البرنامج في أعلى جھة اليسار.نقرة مزدوجة على نافذة 3

  

  -: م*حظة

دي ؤأحيانا وأنت تعمل على ورقتي عمل من ا�كسل  فتذكر إن غلق الزر في ا�على سي

  الى غلق البرنامج واما العكس فانھا تودي الى غلق ورقة العمل دون البرنامج.
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