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 Font الخط

رات التي تستخدم لغرض إعطاء طابع جيد على الخ*يا ويمكن وتضم عدد كبير من المؤث

  -تطبيق التنسيق باPجراء التالي :

 لخ*يا المطلوب التنسيق عليھا.حدد ا .1

من مجموعة ا�رقام   Dialog Box Launcherا�مر مربع حوار المطلقاضغط على  .2

Number Group   على شريطHome Ribbon .  

حجم  ، Font Style ا�مر اسلوب الخطثم  Font اضغط على ع*مة تبويب الخط .3

 .Size  Fontالخط

 Strikethroughا�مر اختراق خ*ل  ثم  Effectاضغط على ع*مة التبويب المؤثرات  .4

 ).45- �3حظ الشكل ( Superscript or Subscript ,حرف اسفل او اعلى  

  
  )Font*يا (خط ) ا�وامر والخيارات المتوفرة في نافذة تنسيق الخ45- 3شكل (

  

  Bordersحدود 

عند النقر فوق نمط خط الرسم في المربع النمط ثم انقر فوق ا�زرار الموجودة تحت 

. Pزالة كافة )46-�3حظ الشكل ( إعدادات مسبقة أو حدود لتطبيق الحدود على الخ*يا المحددة

http://www.opoosoft.com



    Microsoft Excel 2010                                                              الفصل الثالث   

  219

نص Pضافة الحدود أو انقر فوق الزر ب*. يمكنك أيضاً النقر فوق نواحي ضمن مربع ال الحدود

  .إزالتھا

حدد أحد الخيارات تحت نمط لتحديد حجم خط الرسم ونمط الحدود. إذا أردت  -: Lineخط  .1

تغيير حجم نمط سطر الرسم على أي من الحدود الموجودة بالفعل، حدد خيار نمط السطر الذي 

 .لرسم الجديدتريده ثم انقر فوق ناحية الحدود في نموذج حدود حيث تريد ظھور نمط خط ا

 .حدد لون من القائمة لتغيير اللون للنص أو الكائن المحدد - : Colorاللون  .2

حدد خيارات الحدود تحت إعدادات مسبقة لتطبيق الحدود على  -:Presets اعدادات مسبقة  .3

 .) None،  Outside،Inside الخ*يا المختارة أو إزالتھا(

المربع النمط، ثم انقر فوق ا�زرار الموجودة انقر فوق نمط خط الرسم في  - : Borderحدود  .4

تحت إعدادات مسبقة أو حدود لتطبيق الحدود على الخ*يا المحددة. Pزالة كافة الحدود، انقر 

  فوق الزر ب*. يمكنك أيضاً النقر فوق نواحي ضمن مربع النص Pضافة الحدود أو إزالتھا.

  
  )Brodersفذة تنسيق الخ*يا (حدود ) ا�وامر والخيارات المتوفرة في نا46- 3شكل (

  

   Fillالتعبئة 

  - : )47- 3على الفئات التالية (�حظ الشكل  يوتحتو

 .Pattern Colorلون النموذج  .1
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 .Pattern Styleطراز النموذج  .2

 .Background Colorلون الخلفية  .3

 .Fill Effectsتأثير الم�  .4

  .More Colorالوان أكثر  .5

  
  )Fillارات المتوفرة في نافذة تنسيق الخ*يا (تعبئة ) ا�وامر والخي47-3شكل ( 

  

  Formatting Columns and Rowsتنسيق ا�عمدة والصفوف 

برنامج ا�كسل يملك عدة تنسيقات مھمة تستخدم وتتعامل مع ا�عمدة والصفوف من 

  .ناحية ا�رتفاع والعرض

  Column Widthمود عرض ع

 اليمنى للعمود المطلوب تغير العرض فيه. في الجھة حرك المؤشر بين أحرف ا�عمدة .1

  .)48-3(وكما في الشكل  سھمين باتجاھين متعاكسينسيتحول المؤشر الى شكل  .2

  

  
 ) طريقة زيادة عرض عامود48- 3شكل (
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