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 في برنامج العروض التقدمية فتح ملف موجود

 .Fileاضغط على قائمة ملف  .1

 سيظهر مربع حوار. Openاختر الامر فتح  .2

 حدد ملف مفتوح ثم فتحكما في الشكل التالي. .3

 

 

 تغيير نوع المخطط لشريحة موجودة

 اختر الشريحة التي تريد ان تغيرها. .1

اضنننننغط الامنننننر تخطنننننيط   Homeمنننننن علمنننننة التبويننننني ال نننننفحة الرئيسنننننية .2

Layout  في مجموعة الشرائحSlides Group . 

اضنننغط بنننالسر الايسنننر للفنننخرة علنننى رحننند خينننارا  تغيينننر المخطنننط كمنننا فننني الشنننكل  .3

 التالي.
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 ادراج شزٌذح جذٌذج

 لادراج شريحت جذيذة نتبع الخطواث التاليت:    

 .Home اضغط على علامت التبويب الرئيسيت .1

 .  New Slide جذيذةاختر الامر شريحت  .2

 حذد اختيارك من مخططاث الشرائح. .3
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 ملادظح:

  ٌتم وسخ شزٌذح معٍىح مه خلال الامز وسخCopy  انمىجىد عهى علامح انتثىٌة

ومه ثم وضع انمؤشز فً انمكان انمطهىب وانضغظ عهى  Homeانصفذح انزئٍسٍح 

 .Pastالامز نصق 

  نذذف شزٌذح أختز )ظهم( انشزٌذحSlide  انتً تزٌذ دذفها ومه ثم انضغظ عهى

 مه نىدح انمفاتٍخ. Delete or Backspaceمفتاح انذذف 

  نتذزٌك شزٌذح معٍىح مه مكان انى اخز ٌتم مه خلال انىقز عهى انشزٌخ وسذثها انى

 انمكان انجذٌذ)طزٌقح انسذة والافلاخ(.

 عزض انشزائخ

نعزوض انتقذمٍح وعهٍه ٌجة ان وتعهم تعتثز عمهٍح انتىقم تٍه اجشاء انعزض مهمح جذا فً ا

 كافح الادواخ انخاصح تانعزض لادع انشكم:

 .Normal Viewعزض عادي  .1

 .  Slide Sorter Viewعزض فارس انشزائخ .2

 . Reading Viewعزض انقزاءج  .3

 .Slide Show Viewعزض مسزدً  .4
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