
 Microsoft Power Point 2010 (4) محاضره

 Ribbon القوائم شريط

 أدوات Drawing Tools الرسم ادوات مثل الاوامر من العدٌد على تحتوي مجموعة كل مزدوجة تبوٌب علامات على ٌحتوي

 المجامٌع ھذه الى الاوامر ھذه بعض اضافة وبالإمكان الادوات ھذه مع العمل عند فقط تظھر ربما Table Tools الجدول

 . عملھا وحسب

 

 القوائم شريط تخصيص

 Customize. الشرٌط تخصٌص الامر اختر ثم Ribbon القوائم شرٌط على الاٌمن بالزر أضغط .1

 الاوامر وحذف بإضافة خاص حوار مربع سٌظھر .2

 .موافق ثم المطلوبة الاوامر حدد .3

 



 شريحة ادراج

  إدراج كٌفٌة وھً. الشرائح مع العمل أساسٌات معرفة إلى نحتاج الشرائح إلى معلومات إضافة فً البدء قبل

 .التقدٌمً العرض طرٌقة تغٌٌر تخطٌط، وتعدٌل جدٌدة شرائح

  حدود محاطة ٌتم التً الشرٌحة على مناطق وھً Placeholders علٌھا ٌطلق عناصر على تحتوي الشرائح

  ومختلفة عدٌدة عناصر على تحتوي Placeholders ان ومنقطة

 . نص مربع عبارة Placeholders أن البٌانٌة والرسوم والصور النصوص ذلك فً بما

 -:  التالٌة الخطوات نتبع جدٌدة شرٌح ولإدراج

 الرئٌسٌة التبوٌب علامة على اضغط .1

 . New Slide جدٌدة شرٌحة الامر اختر .2

 .الشرائح مخططات من اختٌارك حدد .3

  اختٌار ثم الكائن اطراف على الاٌسر بالزر بالضغط الكائن تحدٌد خلال من فٌتم Placeholders لحذف اما

 .حذف الامر

 


