
 

 

 

 

 البوربوينت    
 ..  بوينت البور يقطر عن عملة يمكن ما

 عرضها طريق عن عمل فكرة وتقديم عمل خلاله من يمكنك برنامج هو بوينت البور برنامج

 ..  وبصرية صوتية مؤثرات مع مترافقة شرائح في

 

 ..  وخصائص أزرار

 ..  زر..  زر بوينت البور في الأزرار خصائص اشرح هنا

 :  البداية

 .  file ملف قائمة

 . أوفيس برامج كل في عليها المتعارف الأوامر, .... "  غلاقإ, جديد. "  أزرار

 

 . edit تحرير قائمة

 .  أوفيس برامج كل في عليها المتعارف الأوامر, ... "  لصق,  قص,  تراجع"  أزرار

 

  view. عرض قائمة

 :  الآتي فيها والأوامر

 تشاء ما عليها تدرجل العادي بالشكل الصفحة تظهر وفيها"  Normal عادي: "  العرض طرق

. 

 .  بعملها قمت التي الشرائح لكافة عرض وفيه"  slid sorter الشرائح فارز"

 بالطريقة صممتها التي الشرائح لعرض العرض بدء تحدد وهنا"  slid show الشرائح عرض"

 .  ذكرها الى سنأتي العرض وطرق تختارها التي



 كل على مطبقة هي بل فقط بوينت وربالب تختص لا خيارات المطروحة الخيارات وباقي

 وتذيل رأس,  الصفحة وتكبير,  الشرائح تتضمنها التي الألوان"  مثل معروفة وهي البرامج

 ... "  الصفحة

 

  insert إدراج قائمة

 .  بتصميمه تقوم الذي للعرض جديدة شريحة لإدراج وهي"  new slid جديدة شريحة"

 كتبت قد ما تكرار تريد شريحة أي الشريحة تكرار يأ"  duplicate slid الشريحة تكرار"

 .  تريد للتي تماما مشابهة مكررة شريحة إدراج فيم الشريحة تكرار واعمل عليها حدد فيها

 الخيارين كلى"  time and date والتوقيت التاريخ و slid number الشريحة رقم" 

" . "  وتذيل رأس"  نافذة ستظهر امنهم أي اختيار وعند والتوقيت التاريخ لإضافة متشابهين

 أو فقط الشريحة هذه على الأمر هذا تنفيذ سؤالك سيتم تختارها التي الأوامر اغلب:  ملاحظة

 " .  الشرائح كافة على

 ملف في موجودة صممتها قد كنت جاهزة شريحة لإدراج"  slid from file ملف من شريحة" 

 . 

 جهاز من شريحة لإدراج وهي"  slid out line < اتصال بدون>  الكمبيوتر من شريحة" 

 .  ما ملف من الكمبيوتر

 رسم إدراج أو ملف من صورة أو"  أرت كليب" من صورة لإدراج وهو"  picture صورة" 

 ...  تلقائية رسوم أو وتخطيط بياني

 .  بياني رسم لإدراج"  diagram بياني رسم" 

 . حوار مربع لإدراج"  text box نص مربع" 

 :  وهي خيار من أكثر وفيه"  sound and video وفيديو صوت"

 من فيديو شريط تدرج وفيه"  video from clip organizer كليب مجموعة من فيديو -

 . البرنامج في تلقائيا مخزنة أشرطة مجموعة

 .  ملف من فيلم لإدراج"  video from file ملف من فيلم"  -

 مجموعة من صوت لإدراج"  sound from clip organizer كليب مجموعة من صوت"  -

 .  كليب

 .  ملف من صوت لإدراج"  sound from file ملف من صوت"  -

 .  اسطوانة لتشغيل"  cd audio صوتي شريط"  -



 في وإدراجها غيره أو كملاحظة لك صوت بتسجيل لتقوم"  sound record صوت مسجل"  -

 .  الشريحة

 .  وجدول,  الكتروني ورابط,  بياني رسم إدراج:  أيضا إدراج قائم في وهناك

 

  format تنسيق قائمة

 :  التالية الأوامر على تحتوي

 . الخط لتنسيق"  font خط"

 ..  نقطي أو رقمي تعداد لعمل"  bullets numbering نقطي وتعداد رقمي تعداد" 

 سطر وترك سطر في بةكالكتا للنص تنسيق لعمل"  line spacing النصوص بين فراغات" 

 .  للتنسيق..  يتركها التي السطور عدد وكم

 أو لليسار اليمين من النصوص عرض لتحديد"  paragraph direction النصوص عرض" 

 .  العكس

 :  وهي خيار من أكثر عندنا وهنا"  slid design الشريحة تنسيق" 

 .  خيارات عدة وهناك التصميم خلفية لعمل"  templates design المخطط تنسيق" 

 . اخترته الذي المخطط ألوان لتغير"  color schemes المخطط ألوان" 

 مثل النص بها يظهر أن تريد التي الحركات لعمل"  animation schemes المخطط إحياء" 

 ..  وغيرها..  انفلاش,  مربعات"  أفقية\ عمودية ستائر" 

 عنوان على تحتوي..  وتقسيماتها الشريحة لشك لتخطيط"  slid layout الشريحة تخطيط" 

 .. وغيرها... ,  نقط ومجموعة عنوان,  فقط عنوان,  ونص

 . الخلفية ألوان لتنسيق"  background الخلفية" 

 ..  وألوانها الحدود خط حجم لتنسيق"  placeholder الحدود تنسيق" 

 

  Toole أدوات قائمة

 .  والإملائي النحوي للتدقيق"  spelling نحوي وتدقيق إملائي تدقيق" 

 الحالي العرض بين دمج لعمل"  compare and merge presentation ملفات إدماج" 

 .  آخر عرض أو آخر وملف



 .  عام بشكل بالبرنامج وإنما بالعرض تختص لا الأوامر باقي

 

 :  slid show الشرائح عرض قائمة

 .  رائحللش العرض لإجراء"  view show العرض إظهار"

 تحب وكيفية العرض طريقة على التعديلات بعض لعمل"  set up show العرض خصائص"

 ..  وهكذا صوتية نصوص على يحتوي هل العرض نوع,  الشاشة ملئ..  العرض يكون أن

 شكل على وأزرار أوامر عدة وفيه"  action button الحركة أزرار أو إحياء أزرار" 

 :  وهي رسومات

 حركة أي عليه تضع أن ممكن فاضي شكل إدراج منه والمقصود:  فارغ ابيض مربع شكل* 

 الحركة إجراء طريقة نافذة لك ستظهر المطلوب المكان في وتضعه الشكل باختيار تقوم أن فبعد

 :  التالية الأسئلة فيها

 -2,  بدون -1:  وفيها..  action on click الزر على الضغط عند بها يقوم التي الحركة -

 "  وغيرها... السابقة الصفحة,  التالية الصفحة:  منها وتختار."  الى رابط

 .  الشكل على بالضغط تقوم عندما يعمل أن تريد الذي الصوت تختار.. صوت تشغيل -

 

 يأخذك أين الى تغير أن ويمكنك تلقائي بشكل صفحة أول الى يوصلك وفيه:  بيت شكل* 

 .  فيها حركة كل وشرحت سبق وقد لك ستظهر التي النافذة من عليه الضغط

 

 كيف بضبطها أنت وتقوم مكان لأي توصل لا تلقائيا,  I حرف شكل,  استفهام علامة شكل* 

 . تريد

 التي الحركة نوع ما لتختار شرحها السابق النافذة لك ستظهر تختاره شكل كل الأشكال وباقي

  عملها تريد

 

 مثل النص بها يظهر أن تريد التي الحركات مللع"  animation schemes المخطط إحياء" 

 ..  وغيرها..  انفلاش,  مربعات"  أفقية\ عمودية ستائر" 

 

 على العرض إجراء كيفية لتختار"  custom animation للعرض الحركات اختيار" 

 مرور بعد أو الماوس على بالنقر ستكون كيف الحركة عرضها وطريقة والكلمات النصوص



 الكلام أي العرض كيفية وترتيب.. بطيئة متوسطة سريعة الحركة وطريقة نيالثوا من عدد

 .  أولا يظهر

 حركات لعمل الشرائح بين التنقل يتم كيف لتختار"  slid transition الشرائح بين التنقل" 

 ..  وغيرها فلاش..  أفقية عمودية ستائر بشكل التالية الشريحة تظهر كيف عليها

 العرض في تظهر أن تريدها ولا شريحة أدرجت قد كنت حال في"  hide slid شريحة إخفاء"

 . الخيار هذا تختار

 

 

 

 كيـــفة فتـــح برنــامج البوربوينت ؟

  

 (1...الطـــريقه التقليديه )

  

 نفتـــح برنــامج البوربوينت عن طـــريق الضــــغط على زر 

 

 Microsoft< ثم برنـــامج ---- Microsoft Office< ---< ثم كـــافة البرامج ---إبــــدأ 
Office PowerPoint 

  

 

 (2... الطــــريقه الملتويه )

  

  Microsoft Officeماذا تعمل اذا لم تجد 

 C< القرص المحـــلي ----نذهب الى جهـــاز الكمبيــــوتر 

  

 : ثم 

Program Files -------> Microsoft Office --------> OFFICE11  

 



وصورة ايقونــة البوربوينت نسوي لها بالزر الأيمـــن كليك  POWERPNT رىو ن
 ونختـــار نسخ

نكون  وبهذالصق  نضغطوننتـــقل لســطح المكتــب بمنطـــقه فارغه ونضغــط بالزر الأيمــن و 
 برنـــامج البوربوينت لسطـــح المكتب قد احضرنا

 

 


